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Oswiadczenie o zasadach przetwarzania danych osobowych
w Centre of Excellence Sp. z o.0.

Informacje ogolne

1. Niniejsze Oswiadczenie o ochronie prywatnosci (,Oswiadczenie”) zawiera informacije
o przetwarzaniu danych osobowych przez spotke pod firmg Centre of Excellence Sp.
z 0.0., z siedzibg w Rudzie Slaskiej (kod pocztowy 41-700), ul. Szyb Walenty 26A,
wpisang do rejestru przedsiebiorcow w Sadzie Rejonowym W Gliwicach, X Wydziat
Gospodarczy Krajowego Rejestru Sgdowego, pod numerem KRS: 0000541672
REGON: 243651284, NIP: 6412533186 (,Spodtka”).

2. Spotka dokilada wszelkich staran, aby zapewni¢ poufnos¢, bezpieczenstwo i ochrone
Panstwa danych osobowych podczas ich przetwarzania, zgodnie z obowigzujgcymi
przepisami o ochronie danych osobowych, w tym przepisami unijnego rozporzadzenia
Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie
ochrony osob fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie
swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (tzw.
0golne rozporzgdzenie o ochronie danych) — w skrécie ,RODO”.

3. Ze Spoétkg mozna sie skontaktowaé poprzez adres email: office@coe.biz.pl lub

pisemnie na adres siedziby Spofki.

4. Spoétka moze przetwarza¢ Panstwa dane osobowe, jak okreslono to w niniejszym
Oswiadczeniu, jak rowniez jak wskazano w chwili zbierania danych od Panstwa.
Dlatego tez niniejsze Oswiadczenie nalezy czytaé wraz ze wszelkimi innymi
powiadomieniami lub warunkami dostarczonymi Panstwu w chwili zbierania od
Panstwa danych (lub na pdézniejszym etapie) lub tez dostepnymi na stronach
internetowych nalezgcych do Spétki.

5. W przypadku korzystania przez Panstwa ze stron internetowych nalezgcych do Spofki
przetwarzane mogg by¢ Panstwa dane osobowe zebrane za pomoca plikow cookies,
zgodnie z Politykg Prywatnosci i Cookies, dostepna tutaj.

Kategorie osob, ktorych dane osobowe sa przetwarzane przez Spotke

6. Spotka przetwarza dane osobowe 0so6b fizycznych, ktore:

a) sg uzytkownikami serwisu www.coe.biz.pl (Uzytkownik),
b) sa przedsiebiorcami, ktérych dane pochodzg ze zrédet ogdlnodostepnych, w tym
z rejestrow publicznych (m.in. z Rejestru Przedsiebiorcéw Krajowego Rejestru

© 2018 Copyright by Centre of Excellence


mailto:office@coe.biz.pl
https://aleo.com/pl/o-platformie/polityka-prywatnosci?utm_campaign=2018-05-17-zmiany-regulamin&utm_source=aleo&utm_medium=email#polityka-cookies
http://www.coe.biz.pl/

AN

CENTRE of
EXCELLENCE

Sadowego oraz Centralnej Ewidencji i Informacji o Dziatalnosci Gospodarczej)
(,Przedsiebiorcy”);

¢) sg potencjalnymi kontrahentami (w tym klientami, dostawcami) Spoétki, gdyz np.
przekazaty Spéice dane do kontaktu w zwigzku z ustugami i produktami
oferowanymi przez lub na rzecz Spétki (,Potencjalni kontrahenci”);

d) sag kontrahentami ( w tym klientami, dostawcami) Spétki (,Kontrahenci”);

e) dziatajg w charakterze osob upowaznionych do reprezentacji oséb prawnych lub
innych jednostek organizacyjnych (,Reprezentanci”);

f) sg strong wnioskéw, skarg, reklamacji lub innych pism kierowanych do Spotki
(,Skarzacy”);

g) moga by¢ zgodnie z wtasciwymi przepisami prawa adresatami korespondenciji
marketingowej;

h) sg kandydatami na pracownikbw w procesie rekrutacyjnym (Potencjalny
pracownik);

i) sa kandydatami na wspotpracownikéw (rozumie sie przez to osoby fizyczne
mogace zawrze¢ ze Spotka umowe cywilno-prawng) w procesie rekrutacyjnym
(Potencjalny wspoétpracownik);

i) sa pracownikami Spotki (Pracownik);

k) sa osobami fizycznymi realizujgcymi na rzecz Spétki umowe zlecenie lub umowe
o dzieto (Wspétpracownik);

[) s3g osobami posiadajgcymi udziaty w Spétce (Wspdlnicy).

Cele i podstawy przetwarzania danych osobowych

1. Dane osobowe Uzytkownikébw mogg by¢ przetwarzane przez Spotke — jako
administratora danych — w nastepujgcych celach:

Cel przetwarzania Podstawa prawna przetwarzania

Realizacja prawnie uzasadnionych
intereséw Spotki (tj. komunikacja z

Komunikowanie si¢ przez strone Uzytkownikami, Potencjalnymi
internetowg poprzez formularz kontrahentami, Potencjalnymi
kontaktowy. pracownikami, Potencjalnymi

wspotpracownikami) oraz dodatkowo
zgoda — w sytuacji gdy jest to wymagane.

Marketing bezposredni produktow i | Realizacja prawnie uzasadnionych

ustug (tj. otrzymywanie informac;ji intereséw Spotki oraz dodatkowo zgoda —
handlowych réoznymi kanatami w odniesieniu do elektronicznego oraz
komunikacji). telefonicznego kanatu komunikaciji.
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2. Dane osobowe Przedsiebiorcow moga byC przetwarzane przez Spotke — jako
administratora danych — w nastepujgcych celach:

Cel przetwarzania Podstawa prawna przetwarzania

Realizacja prawnie uzasadnionych interesow
Spofki, zwigzanych z dgzeniem do zwigkszenia
Cele informacyjne, zwigzane z | pewnosci i bezpieczenstwa obrotu

upowszechnianiem informacji gospodarczego, weryfikacji wiarygodnosci

dotyczgcych prowadzenia podmiotéw prowadzacych dziatalnosé

dziatalnosci gospodarczej. gospodarczg, upowszechniania informac;ji
dotyczacych prowadzenia dziatalnosci
gospodarczej.

3. Dane osobowe Potencjalnych kontrahentéw mogg by¢ przetwarzane przez Spotke
— jako administratora danych — w nastepujgcych celach:

Cel przetwarzania Podstawa prawna przetwarzania

Niezbedno$¢ przetwarzania do zawarcia
umowy; realizacja obowigzkdéw prawnych
cigzgcych na Spoice.

Zawarcie umowy o wspotpracy
ze Spoftka.

Realizacja prawnie uzasadnionych intereséw
Cele analityczne. Spotki zwigzanych z ulepszaniem oferowanych
produktow i ustug.

Realizacja prawnie uzasadnionych intereséw
Spofki (tj. dochodzenie i obrona przed
roszczeniami).

Dochodzenie roszczen i obrona
przed roszczeniami.

Realizacja obowigzkéw

prawnych wynikajgcych z Realizacja obowigzkdéw prawnych wynikajgcych
przepiséw prawa polskiego m.in. z przepiséw Kodeksu cywilnego.

oraz unijnego.

4. Dane osobowe Kontrahentéw mogg by¢ przetwarzane przez Spotke — jako
administratora danych — w nastepujgcych celach:

Cel przetwarzania Podstawa prawna przetwarzania

Wykonanie umowy o
wspotpracy ze Spotkg, w tym
dokonywania ptatnosci lub
innych transakcji finansowych,

Niezbednos¢ przetwarzania do wykonania
umowy; realizacja obowigzkow prawnych
cigzacych na Spoétce.
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rejestrowania i finansowego
rozliczania ustug, produktow i
materiatow dostarczanych do i

przez Spoétke.

Marketing bezposredni Realizacja prawnie uzasadnionych interesow
produktow i ustug (1j. Spofki (tj. prezentowanie oferty wiasnych
otrzymywanie informacji produktow i ustug) oraz dodatkowo zgoda — w
handlowych réznymi kanatami odniesieniu do elektronicznego oraz
komunikacii). telefonicznego kanatu komunikaciji.

Realizacja prawnie uzasadnionych intereséw
Spdiki (tj. dochodzenie i obrona przed
roszczeniami).

Dochodzenie roszczen i obrona
przed roszczeniami.

Realizacja prawnie uzasadnionych intereséw
Cele analityczne. Spéiki zwigzanych z ulepszaniem oferowanych
produktow i ustug.

Realizacja obowigzkéw
prawnych wynikajgcych z
przepisOdw prawa polskiego
oraz unijnego.

Realizacja obowigzkdéw prawnych wynikajgcych
m.in. z przepiséw prawa podatkowego oraz
przepisOdw o rachunkowosci.

5. Dane osobowe Reprezentantéw oraz Skarzacych mogg byé przetwarzane przez
Spoétke — jako administratora danych — w nastepujacych celach:

Cel przetwarzania Podstawa prawna przetwarzania
Obstuga wnioskow, skarg, Realizacja prawnie uzasadnionych interesow
reklamacji lub innych pism Spofki; realizacja obowigzkéw prawnych
kierowanych do Spofki. cigzgcych na Spotce.

Realizacja prawnie uzasadnionych interesow
Spofki (tj. dochodzenie i obrona przed
roszczeniami).

Dochodzenie roszczen i obrona
przed roszczeniami.

Realizacja obowigzkow
prawnych wynikajgcych z
przepiséw prawa polskiego
oraz unijnego.

Realizacja obowigzkéw prawnych wynikajgcych
m.in. z przepiséw Kodeksu cywilnego, Kodeksu
postepowania cywilnego.

6. Dane osobowe Potencjalnych pracownikéw mogg by¢ przetwarzane przez Spétke —
jako administratora danych — w nastepujgcych celach:
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Cel przetwarzania Podstawa prawna przetwarzania
Rekrutz_i_cla ogtoszona. Baza Zgoda kandydata.
aplikacji.
Realizacja obowigzkéw Realizacja obowigzkéw prawnych
prawnych wynikajgcych z wynikajgcych m.in. z przepisow Kodeksu
przepisOdw prawa polskiego. Pracy.

7. Dane osobowe Potencjalnych wspotpracownikéw mogg by¢ przetwarzane przez
Spétke — jako administratora danych — w nastepujacych celach:

Cel przetwarzania Podstawa prawna przetwarzania

Rekrutqqa ogtoszona. Baza Zgoda kandydata.
aplikaciji.

Realizacja prawnie uzasadnionych interesow
Spdiki (tj. dochodzenie i obrona przed
roszczeniami).

Dochodzenie roszczen i obrona
przed roszczeniami.

Realizacja obowigzkdow
prawnych wynikajgcych z
przepiséw prawa polskiego.

Realizacja obowigzkéw prawnych wynikajgcych
m.in. z przepiséw Kodeksu cywilnego.

8. Dane osobowe Pracownikéw mogg by¢ przetwarzane przez Spodtke — jako
administratora danych — w nastepujgcych celach:

Cel przetwarzania Podstawa prawna przetwarzania
Stosunek pracy. Umowa.

Realizacja obowigzkdéw prawnych wynikajgcych
m.in. z Kodeksu Pracy, Kodeksu Cywilnego
przepiséw prawa podatkowego, przepisow o
rachunkowos$ci i innych.

Realizacja obowigzkow
prawnych wynikajgcych z
przepiséw prawa polskiego.

9. Dane osobowe Wspétpracownikébw mogg by¢ przetwarzane przez Spdétke — jako
administratora danych — w nastepujgcych celach:

Cel przetwarzania Podstawa prawna przetwarzania

Stosunek cywilno-prawny. Umowa.
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Realizacja prawnie uzasadnionych intereséw
Spoiki (tj. dochodzenie i obrona przed
roszczeniami).

Dochodzenie roszczen i
obrona przed roszczeniami.

Realizacja obowigzkéw prawnych wynikajgcych
m.in. z Kodeksu Cywilnego przepiséw prawa
podatkowego, przepiséw o rachunkowosci i
innych.

Realizacja obowigzkdéw
prawnych wynikajgcych z
przepiséw prawa polskiego.

10. Dane osobowe Wspoélnikébw mogg by¢ przetwarzane przez Spétke — jako
administratora danych — w nastepujgcych celach:

Cel przetwarzania Podstawa prawna przetwarzania
Ksiega udziatéw. Realizacja obowigzkdéw prawnych wynikajgcych m.in. z
Zgromadzenie Kodeksu Spotek Handlowych, przepiséw prawa
wspolnikow podatkowego, przepiséw o rachunkowosci i innych.

Przez jaki okres dane osobowe moga by¢ przechowywane?

1. Okres przechowywania Panstwa danych osobowych zalezy od celu ich przetwarzania
i wynosi:

o W zwigzku z wykonaniem umowy o wspotpracy (w tym umowa cywilno-prawna
z osobg fizyczng) ze Spodtkg oraz dochodzeniem roszczen i obrong przed
roszczeniami z nig zwigzanymi — przez okres obowigzywania umowy, a po jej
zakonczeniu do czasu przedawnienia roszczen z nig zwigzanymi (okres ten
wynika z Kodeksu cywilnego);

o W zwigzku z realizacjg celdéw informacyjnych, zwigzanych z upowszechnianiem
informacji dotyczgcych prowadzenia dziatalnosci gospodarczej — do czasu
zgtoszenia sprzeciwu z przyczyn zwigzanych z Panstwa szczegdlng sytuacjg
(z zastrzezeniem braku wystepowania po stronie Spotki waznych prawnie
uzasadnionych podstaw do dalszego przetwarzania);

o W 2zwigzku z utrzymywaniem oraz komunikowaniem sie przez strone
internetowg — przez okres 30 dni;

o W zwigzku z obstugg wnioskdw, skarg, reklamac;ji lub innych pism kierowanych
do Spétki — do czasu wyjasnienia sprawy objetej wnioskiem, skarga, reklamacjg
lub innym pismem kierowanych do Spofki;

o W zwigzku z marketingiem bezposrednim — do czasu zgtoszenia sprzeciwu lub
wycofania stosownej zgody;
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o W zwigzku z dziataniami analitycznymi — przez okres obowigzywania umowy, a
po jej zakonczeniu wytgcznie w formie zanonimizowanej lub zagregowanej
(dane statystyczne);

o W zwigzku z realizacjg obowigzkéw prawnych — do czasu wygasniecia
obowigzku (np. dokumenty ksiegowe, w tym zawarte w nich dane, wymagajg
przechowywania przez okres 5 lat);

o W zwigzku z umowg o prace — zgodnie z obowigzujgcymi przepisami prawa, w
tym Kodeks pracy;

o W zwigzku z prowadzeniem spraw Spétki — nieprzerwanie w caltym okresie
istnienia spofki oraz po jej rozwigzaniu zgodnie z obowigzujgcymi przepisami
prawa

Komu dane osobowe moga byé przekazywane?

2. Panhstwa dane osobowe mogg by¢ przekazywane nastepujgcym podmiotom:

o innym podmiotom zwigzanym ze Spotkg umowg majgcg wptyw na zakres ustug
Spoétki (np. umowa franczyzowa);

o podmiotom dziatajgcym na podstawie przepiséw prawa (organom publicznym),
w tym m.in. prokuraturze, Policji oraz Urzedowi Skarbowemu — w zwigzku z
realizacjg obowigzkéw prawnych cigzacych na Spotce;

o podmiotom $Swiadczacym na rzecz Spotki ustugi w zakresie obstugi
marketingowej i reklamowej (np. agencje marketingowe, agencje interaktywne)
— w zakresie niezbednym do realizacji tych ustug;

o podmiotom $wiadczacym na rzecz Spotki ustugi w zakresie obstugi
informatycznej (np. prowadzace hosting stron internetowych) — w zakresie
niezbednym do realizacji tych ustug;

o podmiotom $wiadczgcym na rzecz Spétki innego rodzaju ustugi, np. dostawcom
ustug prawnych i doradczych — w zwigzku ze Swiadczeniem tych ustug.

Przekazywanie danych osobowych poza Europejski Obszar Gospodarczy

1. Panstwa dane osobowe nie beda przekazywane podmiotom poza Europejski Obszar
Gospodarczy.
Zautomatyzowane podejmowanie decyzji w indywidualnych przypadkach, w
tym profilowanie
1. Panstwa dane osobowe nie bedg poddawane zautomatyzowanemu przetwarzaniu, w
tym profilowaniu.
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Jak chronimy Panstwa dane osobowe?

1. Mamy $wiadomos¢, ze Panstwa dane osobowe sg poufne. Spétka zachowuje
poufno$¢é, bezpieczenstwo oraz chroni Panstwa dane osobowe zgodnie z
obowigzujgcymi przepisami prawa, w tym przepisami RODO, jak rowniez przyjetymi
przez Spotke wewnetrznymi politykami i instrukcjami.

2. Spotka wdrozyta techniczne oraz organizacyjne srodki bezpieczenstwa w celu ochrony
Panstwa danych osobowych przed utratg, nieuprawniong modyfikacjg Iub
zniszczeniem. Takie $rodki obejmujg m.in. szyfrowanie, anonimizacje, odpowiednie
procesy zarzgdzania prawem dostepu oraz inne technicznie i organizacyjne Srodki
zapewniajgce wtasciwg ochrone Panstwa danych osobowych.

Czy podanie danych osobowych jest obowigzkowe?

1. Nawigzanie wspotpracy lub kontakt w innym celu ze Spétkg sg dobrowolne. Jednakze
podanie danych osobowych w zwigzku zawarciem umowy O pracy, 0 wspotpracy,
umowy zlecenia lub umowy o dzieto jest niezbedne do zawarcia umowy, a nastepnie
jej wykonania — bez podania danych osobowych nie jest mozliwe zawarcie i wykonanie
umowy. Nie podanie danych osobowych w przypadku kontaktu w innym celi niz
zawarcie umowy réwniez uniemozliwi skuteczne wystanie komunikatu zwrotnego.

2. Podanie danych osobowych w celach marketingu bezposredniego jest dobrowolne —
w szczegolnosci nie warunkuje to zawarcia i wykonania umowy o korzystanie z ustug
Spoiki.

Prawa zwigzane z przetwarzaniem danych osobowych

1. W zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych przystugujg Panstwu — na zasadach
okreslonych w przepisach o ochronie danych osobowych, w tym w przepisach RODO
— okreslone prawa, w tym:

a) prawo dostepu do danych — przystuguje Panstwu prawo do uzyskania od Spo&iki
potwierdzenia co do tego, czy Panstwa dane osobowe s3g przez Spoétke przetwarzane,
jak rowniez w zakresie okreslonych innych informacji (np. dotyczacych celéw
przetwarzania, jak réwniez kategorii przetwarzanych na temat Panstwa danych
osobowych). Przystuguje Panstwu réwniez prawo dostepu do Panstwa danych
osobowych, w postaci uzyskania kopii danych osobowych dotyczacych Panstwa. Stuzy
to temu, abyscie byli Panstwo swiadomi oraz mogli sprawdzi¢, w jaki sposob Spoétka
wykorzystuje Panstwa dane osobowe. Spdétka moze odmowi¢ przekazania kopii
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danych osobowych w sytuacji, gdy mogtoby to negatywnie wptyngé na prawa innej
osoby;

b) prawo do sprostowania danych — przystuguje Panstwu prawo do Zzgdania od
Spotki niezwlocznego skorygowania Panstwa danych osobowych, w sytuacji gdy sg
one nieprawidtowe lub niekompletne (np. gdy Spotka przetwarza Panstwa btedne imie
i nazwisko lub adres); w tym celu mozecie Panstwo przedstawi¢ dodatkowe
oswiadczenie;

¢) prawo do usuniecia danych (znane réwniez jako ,prawo do bycia zapomnianym”)
— umozliwia ono Panhstwu zgdanie usuniecia Panstwa danych osobowych w przypadku
gdy, na przyktad, dane byly wykorzystywane niezgodne z prawem lub gdy cofnieta
zostata Panstwa zgoda (w sytuacji gdy byta ona jedyng podstawg przetwarzania
Panstwa danych). ,Prawo do bycia zapomnianym” nie stanowi jednak bezwzglednego
prawa do usuniecia Panstwa danych osobowych, poniewaz istniejg od niego pewne
wyjatki, np. w przypadku, gdy Spoétka potrzebuje nadal wykorzystywa¢ dane w celu
ustalenia, dochodzenia lub obrony roszczen prawnych lub tez w celu wypetnienia
obowigzku prawnego;

d) prawo do ograniczenia przetwarzania — przystuguje Panstwu prawo do
powstrzymania Spotki przed dalszym wykorzystywaniem Panstwa danych osobowych
w przypadku, gdy np. Spodtka jest w trakcie oceny zadania sprostowania Panstwa
danych. W sytuacji ograniczenia przetwarzania danych osobowych, Spotka moze w
dalszym ciggu przechowywa¢ Panstwa dane osobowe, jednak nie moze ich dalej
aktywnie wykorzystywac (np. w celu realizacji umowy);

e) prawo do przenoszenia danych — przystuguje Panstwu prawo do otrzymania oraz
ponownego wykorzystania okreslonych danych osobowych dla Panstwa wtasnych
celébw u innych podmiotow (bedgcych odrebnymi administratorami danych).
Uprawnienie to ma zastosowanie wytgcznie w odniesieniu do Panstwa danych
osobowych, ktére nam Panstwo dostarczyliScie i ktére przetwarzamy (w sposéb
zautomatyzowany) za Panstwa zgodg lub w celu wykonania umowy. W takim
przypadku dostarczymy Panstwu kopie Panstwa danych osobowych w
ustrukturyzowanym, powszechnie uzywanym oraz nadajgcym sie do odczytu
maszynowego formacie lub (o ile jest to technicznie mozliwe) mozemy przesyta¢

Panstwa dane bezposrednio innemu administratorowi danych. Spotka moze odméwié
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realizacji tego prawa w sytuacji, gdy mogtoby to negatywnie wptyngé na prawa innej
osoby.

2. W zakresie, w jakim podstawg przetwarzania Panstwa danych osobowych jest
realizacja prawnie uzasadnionych intereséw przystuguje Panstwu prawo do
whniesienia sprzeciwu wobec przetwarzania tych danych, w szczegdlnosci w zwigzku
z ich przetwarzaniem dla celéow marketingu bezposredniego. Spotka ma jednak
mozliwos¢ kontynuowania przetwarzania danych osobowych w razie moznosci
wykazania waznych i prawnie uzasadnionych podstaw przetwarzania majgcych
charakter nadrzedny wobec Panstwa interesow, praw oraz wolnosci lub jesli bedzie to
konieczne w celu ustalenia, dochodzenia lub obrony roszczen. Jesli sprzeciwicie sie
Panstwo przetwarzaniu Panstwa danych osobowych na potrzeby marketingu
bezposredniego, nie bedziemy dalej przetwarzaé Panstwa danych osobowych w takich
celach.

3. W zakresie, w jakim podstawg przetwarzania Pahstwa danych osobowych jest zgoda
przystuguje Panstwu prawo do jej wycofania w dowolnym momencie. Wycofanie
zgody nie ma wptywu na zgodno$¢ z prawem przetwarzania, ktérego dokonano na
podstawie zgody przed jej wycofaniem.

4. Przystuguje Panstwu prawo wniesienia skargi do organu nadzorujgcego
przestrzeganie przepiséw o ochronie danych osobowych (Prezesa Urzedu Ochrony
Danych Osobowych).
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